NARODNE POLNOHOSPODARSKE
APOTRAVINARSKE CENTRUM

KNIZNICNY PORIADOK NPPC — VUPOP

1. Uvodné ustanovenia

1.1 Riaditel' Narodného polnohospodarskeho a potravinarskeho centra — Vyskumného dstavu
pbddoznalectva a ochrany pddy (dalej NPPC - VUPOP) vydava , KniZniény poriadok NPPC -
VUPOP“ s ciefom plynulého zabezpeéovania knizni¢nych sluzieb kniznice NPPC - VUPOP na
Trencianskej 55 v Bratislave. KniZniény poriadok NPPC — VUPOP, ktorého stcastou je
vypoZi€ny poriadok upravuje vzdjomné vztahy kniZnice a jej pouzivatelov.

1.2 Spracovanie osobnych ddajov externych uZivatelov kniznice pre potreby knizni¢ného
fondu NPPC — VUPOP sa vykonava vzmysle platnej legislativnej uUpravy o ochrane
osobnych adajov ,KniZnica pouZije poskytnuté osobné udaje len pre svoje potreby”,

2. Vymedzenie zakladnych pojmov

2.1 KniZnica je kulturna, informaéna a vzdeldvacia institucia, ktora dopfﬁa, odborne eviduje,
spracovava, uchovava, ochrafiuje, vyuZiva a spristupiiuje svoj knizni¢ny fond, poskytuje
knizniCno-informacné  sluzby, napomaha uspokojovat kulturne, informacné,
vedeckovyskumné avzdelavacie potreby pouZivatelov apodporuje ich celozivotné
vzdelavanie, informacnu gramotnost, tvorivy osobny rozvoj a jazykovi gramotnost.

2.2 KniZnitny dokument je samostatne odborne evidovana, spracovand, uchovavana
a spristupfiovana jednotka kniZniéného fondu bez ohladu na jeho obsah aformu.
Kniznicnym fondom je aj samostatny digitalny dokument, ktorym je elektronickd kniha
alebo elektronicka periodicka publikacia.

2.3 KniZni¢ny fond je stbor vietkych knizniénych dokumentov, Géelovo vybranych sustavne
doplriovanych, ochranovanych a spristupfiovanych pouZivatelovi.

2.4 Specializovany knizniény fond je knizniény fond knizniénych dokumentov uréitého
zamerania z hladiska obsahu, formy, druhu, pévodu alebo vyuZitia.



2.5 Konzervacny fond je subor vsetkych knizniénych dokumentov ziskanych atrvalo
uchovavanych kniZnicou, ako pravnickou osobou uréenou podla osobitného predpisu,
ktoré kniZnica trvalo uchovava pre budice generdcie ako stuéast narodného kulturneho
dedicstva.

2.6 Odborné knizniéné ¢&innosti si dopliianie knizniéného fondu, odborna evidencia
a spracovanie knizniénych dokumentov, revizia kniZnicného fondu, vyradovanie
kniznicného fondu, organizidcia, uchovdvanie aochrana knizniécného fondu
a poskytovanie kniZni¢no-informacnych sluzieb.

3. VSeobecné zasady

3.1 Kniznica NPPC — VUPOP je ,Specializovanou kniZnicou”, ktoréa pini predovietkym funkciu
informaénd,  vedeckovyskumni  avzdeldvaciu  stematickym  zameranim  na
zabezpecovanie komplexnych informéacii o péde, jej hodnotenie a optimaliziciu jej
vyuZivania z pohladu produkénych a mimoprodukénych funkcii p6dy.

3.2 Kniznica NPPC — VUPOP zabezpeduje slobodny pristup k poznatkom a informaciam
Sirenym na vSetkych druhoch nosi¢ov prostrednictvom knizni¢ného fondu, informaénych
pramerniov, kniZnicnych ainformacnych sieti, knizni¢no-informaénych sluZieb,
komunikacnych a informacnych technologii s cielom uspokojovat informacné, vedecko-
vyskumné a vzdelavacie potreby a duchovny rozvoj.

3.3 Kniznica NPPC — VUPOP zabezpetuje a spristupriuje kniZni¢no-informaéné sluzby
predovietkym zamestnancom NPPC. Sirokej verejnosti poskytuje sluiby prezenénou
formou v priestoroch kniznice pocas stanovenych vypoZiénych hodin.

3.4 Zariadenie kniznice aknizniéné fondy si majetkom NPPC — VUPOP aje povinnostou
kaZdého pouzivatela kniznice majetok chranit a neposkodzovat.

3.5 VyuZivanim sluzieb kniznice NPPC — VUPOP sa pouZivatel zavazuje, ze bude re$pektovat
podmienky, za ktorych su sluzby uvedené v tomto kniZnicnom a vypoZiénom poriadku
poskytované.

3.6 V kniznici NPPC — VUPOP st evidované a roztriedené publikicie na domdce a zahraniéné.
Su to predovietkym periodika, vedecké aodborné préace v printovej forme, na CD
nosi¢och, ktoré su evidované v ramci knizniéného informaéného systému.

3.7 Zamestnanec NPPC — VUPOP je povinny reipektovat autorskopravnu ochranu tdajov.
Ziskané informacie a Gdaje v akejkolvek forme a médiu je povinny vyuZivat vyhradne na
studijné alebo vedecké ucely.

3.8 Zamestnanec NPPC — VUPOP ma zakazané do printovych dokumentov kniznice robit
akékolvek zaznamy a zdsahy, v ratane CD nosicov.



4. Sluzby kniznice

4.1 KniZnica NPPC — VUPOP poskytuje:

- vypozi¢né sluzby

- prezencné sluzby v ramci kniznice

- odborné ¢asopisy tyzdennych a mesacnych periodik

- distribuciu vydanych publikacii dstavom vramci jeho vyskumnej ¢innosti a Gcelove;j
propagacie

- predaj publikacii a medziknizni¢ni vymenu vydanych publikacii

- aktualizovany zoznam kniznych noviniek

- katalogizaciu kniznych jednotiek (¢lanky, zborniky, normy, atd")

- poradenské sluzby (informacie o sp6sobe vyuZivania kniznice)

- konzulta¢né sluzby

- pristup k normam a zakonom tykajticich sa pédneho fondu

- skenovanie dokumentov a xerokopie dokumentov vobmedzenom rozsahu so
zretelom na dodrziavanie autorskych prav

4.2 Knizni¢ny fond sa zamestnancom NPPC - VUPOP zapozitiava v tlacenej alebo elektronickej
forme, t.j. knihy, periodika, vedecké a odborné prace, spravy, tatistické ro¢enky, atlasy,
prirucky, slovniky, encyklopédie a pod. na zaklade vypoZi¢ného listka.

4.3 Vypozicky sa uskutocnuju v sdlade s poslanim a odbornym zameranim NPPC — VUPOP
a s poziadavkami zabezpecenia ochrany knizni¢ného fondu.

4.4 NPPC — VUPOP ma pravo na obmedzené spristupnenie vybranych dokumentov, ak to
vyzaduje ich ochrana v zmysle vieobecnych platnych nariadeni.

5. Vypoizicny poriadok

5.1 Externi uZivatelia kniZnice st povinni zapisat sa do ,Knihy navitev NPPC — VUPOP*, kde
uvedld svoje meno, datum navstevy, inStiticiu, ktorej su zamestnancami
a telefonicky/emailovy kontakt. Na zéklade predloZenia Obcianskeho preukazu povereny
zamestnanec kniznice je povinny uviest do knizni¢nej evidencie adresu externého
uzivatela a vyziadat jeho telefonicky, pripadne mailovy kontakt. Pri odchode z kniznice su
externi uzivatelia povinni vietky poskytnuté knizni¢né dokumenty na prezenéné studium
vratit poverenému zamestnancovi kniznice.

5.2 Pouzivanie vlastnych pristrojov na snimanie ¢asti dokumentov u externych uZivatelov
(mobilny telefén, fotoaparat, kamera a pod.) je povolené len na zaklade suhlasu riaditela
NPPC — VUPOP.

5.3 Zamestnanci NPPC — VUPOP sa stavaju ¢lenmi kniznice diiom néstupu do pracovného
pomeru.



5.4 Pocet vypozi¢anych informaénych pramefov pre zamestnancov NPPC — VUPOP nie je
obmedzeny. Rovnako nie je obmedzena vypoZiénd lehota pre zamestnancov NPPC —
VUPOP.

5.5 V pripade, ak md zaujem zamestnanec, pripadne externy uZivatel o publikaciu , ktord je
vypoZiana, povereny zamestnanec kniznice NPPC — VUPOP ma pravo poziadat
zamestnanca o jej do€asné vratenie z dovodu zvySeného zaujmu.

5.6 Kazdy uZivatel kniZnice je povinny pri akejkolvek vypoZitke potvrdit vypozicku svojim
podpisom.

5.7 Pred prevzatim vypozZicky je kazdy uZivatel kniZnice povinny prezriet si poZi¢iavané
publikacie a zistené chyby ihned' nahlasit poverenému zamestnancovi kniznice.

5.8 Pri vrateni zapoZi¢anych publikécii je uzivatel vypozicky taktieZ povinny svojim podpisom
potvrdit vratenie publikécie.

5.9 Kazdy uZivatel je povinny vratit vypoZi¢anu publikaciu v takom stave, ako ju prevzal.

5.10 Stratu publikdcie je povinny povereny zamestnanec kniznice NPPC — VUPOP
bezodkladne nahlasit poverenému zamestnancovi kniZnice alebo riaditelovi NPPC —
VUPOP.

5.11 O spdsobe nahrady skody rozhoduje riaditel NPPC — VUPOP v sulade s ochranou
kniZniéného fondu. Od pouzivatela, ktory spdsobil stratu je moiné poZadovat nahradu
toho istého vydania, zabezpecenie vyhotovenia xeroképie publikacie na vlastné naklady,
pripadne finanénu Uhradu v hotovosti na zaklade stanovenej hodnoty publikacie.

5.12 Pri poskodeni publikacie, t. j. zni¢enie, vytrhnutie stran a pod., platia rovnaké opatrenia
ako v bode 5.10 a 5.11 v pripade straty.

5.13 Pouzivatel kniZnice nie je opravneny pozi¢at vypozi¢anu publikaciu dalSiemu zaujemcovi.
V pripade nedodrzania tohto bodu je za publikaciu zodpovedny pouZivatel, ktory svojim
podpisom deklaroval vypoZi¢anie publikacie.

6 Zaverecné ustanovenia

6.1 Pri ukonceni pracovného pomeru a podas dlhodobej nepritomnosti /napriklad materska
dovolenka, praceneschopnost dlhsia ako 1 rok je zamestnanec NPPC — VUPOP povinny
vratit zapozi¢ané publikacie do kniZni¢ného fondu.

6.2 Pri ukon&eni pracovného pomeru zamestnanca NPPC — VUPOP je povereny zamestnanec
kniznice NPPC — VUPOP povinny overit vratenie zapozi¢anych publikdcii a na vystupnom
liste potvrdit svojim podpisom, Zze zamestnanec nemd pozdiZnost voéi kniznici. V pripade



pozdiinosti povereny zamestnanec kniznice NPPC — VUPOP potvrdi vystupny list aZ po
vyrovnani pozdiZnosti vo¢i kniZnice.

6.3 Kniznicné sluzby sa vietkym uzivatefom kniznice poskytuju bezplatne.

6.4. ,,Kniha pripomienok, podnetov a ndvrhov” k praci kniznice je k dispozicii v kniznici NPPC —
VUPOP. Tymto ustanovenim sa neporudujl legislativne postupy o vybavovani staznosti.

6.5 Vynimky z ustanoveni kniZni¢ného poriadku povoluje riaditel NPPC — VUPOP alebo
generalny riaditel NPPC.

6.6 Knizni¢ny poriadok NPPC — VUPOP je zverejneny na webovej stranke: www.vupop.sk
aulozeny vtlatenej forme na pracovisku NPPC — VUPOP. V pripade zmeny nézvu
institucie, zmeny sidla kniznice, zmeny povereného zamestnanca kniznicou, ako aj dalsie
informdcie suvisiace s kniZznicou st zverejnené na uvedenej webovej stranke.

6.7 Knizni¢ny poriadok NPPC — VUPOP nadobuda Géinnost ditom jeho vydania.

Vypracovala: Ing. Eva Pekadrova, MBA
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